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İleri Excel

A-Verieri Sıralamak:
Excelde üzerinde çalışılan sayfadaki veriler belli özelliklerine göre sıralanabilir bu 

işlem  şu şekilde yapılır:
a) Sıralama işlemine tabi tutulacak veriler seçilir
b) Veri Paletinden Sırala seçilir

Ders-7

Basit olarak sıralama 

yapmak için kullanılır seçili 

alandaki ilk sutuna göre 

sıralama yapar



İleri Excel

c) Gözden geçir paleti- Sayfayı koru seçilir Koruma seçilir kilitli kutusundaki işaret 
kaldırılır
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Sıralamada 

Dikkate 

alınacak sütun

Büyükten-Küçüğe

Küçükten Büyüğe

Sıralama

Hücre Biçim Özelliklerine göre sıralama



İleri Excel

B-Verieri Guruplama:
Excelde üzerinde çalışılan sayfadaki veriler belli özelliklerine göre Guruplanabilir 

bu işlem  şu şekilde yapılır:
a) Guruplama işlemine tabi tutulacak veriler seçilir
b) Veri Paletinden Gruplandır seçilir
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İleri Excel Ders-7

Topla yapılan 

Sporlar seçilip 

Guruplandıra 

basılır 

Sarırlar seçilir



İleri Excel Ders-7

Buradaki – ve + 

ya basarak bu 

guruptaki 

verleri gizleyip 

açabiliriz



İleri Excel Ders-7

-ye basarak topla 

yapılan sporlar 

gizenebilir 

Yada + ya 

basılarak 

görüntülenebilir

Buradaki 

rakamlarda 

gurupları gösterip 

gizler



İleri Excel Ders-7

-ye basarak topla 

yapılan sporlar 

gizenebilir 

Yada + ya 

basılarak 

görüntülenebilir



İleri Excel

C-Grubu Çöz:
Oluşturulan gubuplar isterinse iptal edilebilir işlem  şu şekilde yapılır:

a) Guruplama işlemi iptal edilecek veriler seçilir
b) Veri Paletinden Grubu çöz seçilir

Ders-7



İleri Excel

D-Alt Tolam:
Çalışma sayfası içerisinde bulunan verilerde aynı özelliğe sahip satırların ara 

toplamları alınabilir normalde bu işlem satır ekleyerek formüllede yapılır fakar bu 
işlemi daha pratik yapmak için Veri Paletinden / Ara Toplam kullanılır:
Örnek tabloda ilk sütünda spor dallarının özellikleri yazılıp ona göre sıralanmıştır
Bu gurupların ara toplamları otomatik olarak alınacaktır.
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İleri Excel

a) Ara Toplam alınacak veriler seçilir
b) Veri Paletinden Ara Toplam seçilir
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Toplam alınacak 

sütünlar işaretlenir



İleri Excel

a) Ara Toplam alınacak veriler seçilir
b) Veri Paletinden Ara Toplam seçilir

Ders-7

Ara Toplamlar 

otomatik alınır



İleri Excel

a) Ara Toplam alınacak veriler seçilir
b) Veri Paletinden Ara Toplam seçilir
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+ yada -ye basarak 

yapılan ara 

toplamlar 

gizenebilir 

Yada + ya 

basılarak 

görüntülenebilir


